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Oprettelse	af	nyt	stillingsopslag	
For at oprette en ny stilling skal du gøre følgende: 

1. Klik på Tilføj Ledig stilling‐knappen 

 
 

2. Vælg om det er en VIP eller TAP stilling og klik på Næste‐knappen 

 
 

3. Navngiv stillingen, vælg den rette skabelon, og indtast start‐ og udløbsdato for publicering af 

stillingen. Klik derefter på Gem. 

 
 

4. Stillingen er nu oprettet. Klik på Opgaver‐fanebladet, og derefter på Opgaveopdatering for at lave 

en opgaveopdatering, hvor du kan indtaste mere detaljerede oplysninger om stillingen.  
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5. Indtast oplysninger i formularen, der dukker op, og tryk tilsidst på Gem i bunden af formularen. 
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6. Vælg næste status og klik derefter på Gem og tilføj 

 
 

7. Skift til portal‐fanebladet, hvor du kan udfylde annonceteksten og publicere opslaget op AU’s 

hjemmeside. 

 

 


