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Centrale	begreber	
Herunder beskrives de begreber, som er vigtige at forstå for at navigere rundt i Administratorportalen.  

Accounts	
Accounts er de organisatoriske enheder på dit hovedområde. Dvs. det er institutter, afdelinger og centre. 

Du skal ikke selv oprette accounts. Er der brug for en ny account, så skriv til hrpxssupport.it@au.dk, som 

kan oprette den. 

 

Kontaktpersoner	
De personer, der skal have adgang til lederportalen, skal oprettes som kontaktpersoner. Alle ledere, 

institutledere og andre, der skal have adgang til at logge ind på lederportalen og tilgå relevante stillinger og 

tilhørende kandidater, skal således være oprettet som kontaktpersoner.  

 

Ledige	stillinger	
Ledige stillinger er alle de ledige stillinger på dit hovedområde. 
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Kandidater	
Kandidater er ansøgere. Alle, der har søgt en stilling på dit hovedområde vil optræde i listen over 

kandidater. 

 

Arkiv	
Kontaktpersoner, accounts, ledige stillinger og kandidater kan enten være aktive eller på arkiv. Alle 

stillinger, kandidater, kontaktpersoner og accounts er aktive og findes under de respektive menuer i 

venstre side, indtil de arkiveres. 

Stillinger og kandidater flyttes automatisk til arkivet, når de når en slutstatus i workflowet. 


